附件3：            
相关附件材料目录
1、当地批准设立科技企业孵化器的相关文件及证明材料
主要包括：当地有关编制机构批准设立孵化器的批复，孵化器营业执照及法人代码证复印件。

2、科技企业孵化器管理机构及人员情况

    主要包括：孵化器现有工作人员一览表（表1），孵化器领导学历证明复印件，其他管理人员学历证明复印件。

3、科技企业孵化器孵化服务标准流程及支持措施

主要包括：孵化器的内部机构设置、内部管理制度与职能分工；对在孵企业和毕业企业的相关管理办法；有无种子资金或孵化资金设立及其运作情况；公共服务平台建设情况等。

    4、科技企业孵化器在孵与毕业企业情况

主要包括：在孵企业清单一览表（表2），毕业企业清单一览表（表3），在孵企业营业执照复印件；企业孵化的成功案例。

5、科技企业孵化器现有孵化场地情况及证明材料

主要包括：现有孵化场地情况表（见表4）、自有孵化场地提供产权证明复印件，受托管理的孵化场地请提供对方产权证明复印件并提供双方协议证明复印件，租赁孵化场地请提供租赁合同复印件，（包括房屋产权证及附图）复印件。
6、科技企业孵化器内实施各类科技计划项目名录（见表5）
7、会计师事务所审计的本科技企业孵化器上年度财务审计报告
8、其他相关资料
表1：

科技企业孵化器现有工作人员一览表

	单位名称
	
	人员总数
	

	姓    名
	性 别
	年 龄
	职务／职称
	学   历
	参加工作时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表2：
科技企业孵化器在孵企业清单一览表
	孵化器名称：

	序号
	在 孵 企 业 名 称
	注册
时间
	入驻
时间
	企业类别：
A、高校或科研院所创办
B、科技人员创业
C、海归创业
D、大学生创业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表3：
科技企业孵化器毕业企业清单一览表
	孵化器名称：

	序号
	毕 业 企 业 名 称
	入驻时间
	毕业时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


表4：
科技企业孵化器现有孵化场地情况表
科技企业孵化器名称：                                                               

	序
号
	楼 宇
名 称
	详 细 地 点
	启用时间
	在孵
企业

数(家)
	进驻率
（％）
	楼宇
面积(M2)
	其中(M2)
	产权情况
	复 核 情 况

（申报单位不填写）

	
	
	
	
	
	
	
	企
业

用
	服
务

用
	办
公

用
	其
他
	自有产权
	受托管理
	租
赁
	其
他
	

	拟申报楼宇面积情况
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表5：
在孵企业承担科技计划项目清单
	序号
	单位 名 称
	项目名称
	立项类别
	立项时间
	立项金额
	备注
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